
담당자 연락처 정기대관

주 소 휴대폰 단기대관

회사명 결 제

사업자등록번호 이메일

행사 제목

대관장르

대관날짜 2020 .   .   (    요일)

행사 인원         명

스태프 인원         명

관객예상인원         명

항목 금액 체크표시

음향 대관료 포함

조명 대관료 포함

개별 모니터링 대관료 포함 1

마이크 대관료 포함 2

냉/난방 대관료 포함 3

빔 프로젝터 1 만원  / 1시간 4

피아노 15 만원 / 1회

엔지니어 오퍼 별도문의

행사 안내인원 별도문의

주차 관계자 무료주차 2대

위 내용과 같이 호강 아트홀 대관을 신청합니다.

20   년    월     일

신청인                                                (인)

호강 아트홀 귀하

주의

사항

※ 대관 이용시 주의사항 안내

① 예약확인 : 아트홀 담당직원의 대관 신청서 확인 후 계약금(50%)의 납입 확인이 되어야 예약이 확정됩니다.

② 예약변경 및 취소 : 일정 변경 및 취소는 계약서에 명시되어 있는 대관 규정에 준하며 이를 반드시 사전에 확인해야 합니다.

③ 대관시간 : 대관시간은 행사준비와 철수까지 포함된 시간이며, 대관시간을 초과할 경우 추가금액이 발생할 수 있습니다.

④ 보안 및 배상책임 : 공연장 내 모든시설은 CCTV로 감시 및 녹화중이므로 도난 및 범죄 등이 발생할 경우 민,형사상의 책임은 대관사용자에게 있습니다.

⑤ 시설 및 장비사용 : 아트홀에서 제공되는 기본시설 및 장비는  행사종료시 초기 상태로 원상복귀되어야 하며 고장,파손의 경우 배상 책임이 있습니다.

⑥ 청소 : 공연장,로비,화장실 등에서 발생한 쓰레기는 반드시 분리수거 후 철수하여야 하며 대형 폐기물같은 경우는 처리 불가합니다.

⑦ 내부반입 : 대관사용자가 별도의 장비나 음식물을 반입 및 철수할 경우 반드시 사전에 아트홀 담당직원에게 협의하셔야 합니다.

⑧ 홍보 : 사전협의가 되지 않은 물품 및 홍보물은 반입이 어렵고, 공연장 및 로비 내에 화환은 반입이 불가합니다.

⑨ 안전 : 아트홀 대관 사용시 사고 혹은 과실에 의한 안전사고책임은 대관 사용자(진행)자측에 있으므로 주의하시길 바랍니다.

[ 대관료 기본 포함사항 ]

- 무대 기본시설 및 음향장비/조명/컨트롤부스/대기실/고급방음접이식의자

[ 편의시설 ]

- 남/여화장실

- 캡스 CCTV 보안

- 주차시설 : 관계자 무료주차 2대

- 무선인터넷(WIFI)

- 외부테라스공원

부가세 포함 금액

계약금 ( 50% )

  잔금  ( 50% )

추가

시설

장비

견 적 서

 ( *아트홀 담당자 작성란)

내 용 금 액

대 관 료

추가 시설 및 장비 사용료

합 계

부가세(V.A.T) 10%

행사

구분

□대중공연 □합창 □클래식  □연극/뮤지컬  □댄스  □강연  □세미나 □행사

시간
행사종료 퇴장

: :

총 대관시간

(      )시간

행사준비

:

행사시작

:

호강 아트홀 대관 신청서

신청자

정보
대관구분

기타


